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Tidsplan

R
A Planlagt tidsbruk:

A KI. 09.00- kl. 11.00: Teori og demonstrasjon
(forelesning) med pause underveis.

A Kkl. 11.00- kl. 11.30: Luns;
A kl. 11.30- kl. 12.30: Oppgave

A kl. 12.30- ?: Spgrsmal og svar, avslutning.
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Hva er PowerPoint?

A PowerPoint er et presentasjonsverktay /
grafikkbasert presentasjonsprogram.

i Kan bli benyttet til & utarbeide, strukturere og
presentere et budskap pa papir, transparent,
storskjerm, videoprojektor og/eller web.

i En presentasjon bestar av lysbilder som kan
iInneholde tekst, video, musikk, lyd, diagrammer,
grafer, lenker og bilder.



Oppstart

N
A Programmet er en del av MS Office pakken.

A Oppstart: Start + Programmer / Alle programmer
+ Microsoft Office + Microsoft Office PowerPoint
2003.



Oppstart

i Slik ser ikonene ut:
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Skjermbildet
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Skjermbildet

T,
% Skjermbildet bestar av komponenter som:
A Verktgylinjene Standard og Formatering (og Tegning)
A Menylinje
A Tittellinje
A Statuslinje
A Oppgaverute (hgyre side).
A Aktivt lystbilde
A Liste / oversikt over alle lysbilder.




Verktgylinjene

R
i Verktgylinjene Standard olo Formaterlng
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A Valg:

i @vre linje fra venstre (Standardyy, Apne, Lagre,-Bost, Skriv ut, Forhandsvisning,
Stavekontroll, Oppslag, Klipp ut, Kopier, Lim inn, Kopier format, 2 X Acos Websa
standard), Angre, Gjgre om, Sett inn diagram, Sett inn tabell, Tabeller og kantlinj
Sett inn hyperkobling, Vis alt, Vis formatering, Vis/skjul rutenett, Farge/gratone, Z
Hjelp, Alternativer.

A Nedre linje fra venstre (Formateringkrift (type), Skriftstarrelse, Fet, Kursiv,
Understreking, Skygge, Venstrejustering, Midtstilt, Hayrejustert, Nummerering, P
(liste), Dk skriftstarrelse, Reduser skriftstagrrelse, Reduser innrykk, @k innrykk,
Skriftfarge, Lysbildeutforming, Nytt lysbilde, Alternativer.




Verktgylinjene

R
A Spesielt aktuelle valg i1 forbindelse med PowerPolir

Lysbildeutforming

i Verktaylinjen Tegning har ogsa en del aktuelle
verktayer:
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Menylinja
N
Menylinja:
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i Fil:Ny, Apne, Lukk, Lagre, Utskrift, Avslutt osv.

A RedigerAngre, Klipp ut, kopier, lim inn, Slett, Sgk
OSV.




Menylinja
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Menylinja
N
A Format A Verkigy

Verkkay I Lyshildefremvisning  Yindu  Hielp

Farmat i Verkbgy  Lyshildefremvisning 4 .? Stavekantral 7
A skift... i _
3 ﬂ Cppslag. .. Alk+klikk,
*—  Punktmerking og nummerering. .. .
Syvnonymordbok., Skift+F7
Justering 3
sprék...
Linjeawvstand. ..

Celt arbeidsarnrdde
Endre bokstavtvpe, ..
Sammenlign og Flett presentasjoner. ..

Erstatt skrifter. ..
Elekkronisk samarbeid »
= Lyshildeutforming...
|Z=| Lvsbideoppsett. .. L. i d
Bakgrunn ot
% Plassholder =¥ Alternativer For Autokorrektur. ..

Tilpass. ..

alkernativer...




Menylinja
R

A Lysbildefremvisning

Lysbildefremyvisning | Windu  Hielp
&I vis fremvisning FS

Lag fremwisning. ..

.ﬁ @y inn tidsberegning

Spill inn lydkommentar. .

Handlingsknapper 3
Handlingsinnstilinger . ..

5% Bnimasionsoppsett, .,

g,ﬂ Egendefinert animasjon. ..

l:#¢  Lyshbildeovergang...

[l skjul lyshilde

Tilpassede Fremyvisninger. ..

4 Vindu Nytt vindu, veksling mellom apne
presentasjoner.

A Hjelp Hjelpefunksjonen.



Valg av lysbhildeutforming

A Valg av utformingsmal styrer hvordan
designet blir pa den endelige
presentasjonen.

A Tilgjengelig via knappen Utforming i
verktgylinja eller via Format +
Lysbildeutforming.
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